
 

 

 

ใบขออนุญาตเปลี่ยนเวร 

วันท่ี........... เดือน............................................... พ.ศ. ............ 

เรื่อง ขออนุญาตเปล่ียนการอยู่เวร 
 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนฮัว่เค้ียววิทยาลัย 
 

 ข้าพเจ้า.................................................................................. ต าแหน่ง................................................................... 
อยู่เวรในวันท่ี............. เดือน.................................................. พ.ศ. ................ ด้วยในวันดังกล่าวข้าพเจ้ามีความจ าเป็นต้อง
.............................................................................................................................................................................................. 
เป็นเหตุท าให้ไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ 

 ดังนั้น จึงขออนุญาตเปล่ียนการอยู่เวร โดยมอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว....................................................... 
มาปฏิบัติหน้าท่ีแทนใน วันท่ี......... เดือน............................................. พ.ศ. ............... และข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติหน้าท่ีแทน 

นาย/นาง/นางสาว..................................................................... วันท่ี......... เดือน............................................ พ.ศ. ........... 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 

 

       ลงช่ือ........................................................... ผู้ขอเปล่ียนเวร 

             (...........................................................) 
 

       ลงช่ือ.............................................................ผู้รับอยู่เวรแทน 

              (.........................................................) 
 

       ลงช่ือ........................................................... ผู้ตรวจ/รับทราบ 

              (.........................................................) 
 
 

 อนุญาต  ไม่อนุญาต................................................................................................................................................ 
 
 
 

       ลงช่ือ..................................................................... ผู้อนุญาต 

              (ดร. วิลัยพรณ์ เสรีวัฒน์) 
                ผู้อ านวยการโรงเรียนฮั่วเค้ียววิทยาลัย 


