
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการฝ่ายบริหารบุคคล / โรงเรียนฮั่วเคี้ยววิทยาลัยขอนแก่น โทร : 0-4333-2552 
ท่ี ………/2562             วันที่………/………………../2562 
เร่ือง  รายงานเหตุผลที่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามค าสั่งของโรงเรียนได้ 

 
 

ส่ิงท่ีแนบ 1................................................................................................... 

 2.……………………………………………………………………………………….. 

เรียน     ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 
  
  ตำมท่ีโรงเรียนฮั่วเค้ียววิทยำลัยได้มีค ำส่ังให้ข้ำพเจ้ำ................................................................ 

ต ำแหน่ง.............................................................เข้ำร่วมกิจกรรม........................................................................ 

ในวันท่ี................................................................นั้น ข้ำพเจ้ำไม่สำมำรถเข้ำร่วมกิจกรรมตำมท่ีก ำหนดได้  

เนื่องจำก.............................................................................................................................................................. 

   
  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 
 
 
 

 

 

ความคิดเห็นผู้อ านวยการ 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 
 

(ลงช่ือ).......................................................  
        (ดร.วิลัยพรณ์ เสรีวัฒน์) 

                             ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 

ลงช่ือ ………………………………………………….  
(………………………………………………..) 

ขอรับรองข้อมูลข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 


